TEMATICA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Bibliografia si tematica propusa:

TEMATICA:

- Atributiile principale ale gestionarului.

- Conditii privind angajarea gestionarilor.

- Garantia in numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

- Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si
sanatatea in munca.

- Instruirea lucritorilor privind securitatea si sdnatatea in munca.

- Obligatiile lucratorilor privind securitatea §i sanatatea in munca.

- Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor
privind securitatea si sdnitatea in munca).

- Infractiuni privind securitatea i sanitatea in munca.

- Contraventii privind securitatea si sandtatea In munca.

- Comitetul de securitate si sdnatate in munca (conf. Codului Muncii). -
Rispunderea patrimoniald conf. Codului Muncii.

- Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.

- Rispunderea penala si civild a gestionarului (cazuri si masuri).

- Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor
materiale.

- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

- Prevederi legale privind controlul managerial intern

- Reglementari legale privind achizitiile publice

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel §si Word (calcul tabelar,
intocmire grafice, editarea texte) si sd aibd cunostinte de utilizare e-mail.

BIBLIOGRAFIE:

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu

modificarile si completarile ulterioare; ;

HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;



M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN nr. 5079 / 2016 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii i sanatatii in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare ;

LEGEA nr.333/2003 REPUBLICATA privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificérile si completarile ulterioare-
sectiunea VI .

Ordinul nr. 530/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarutui
general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice

NOTA:
Candidatii vor fi declarati admigi cu respectarea conditiilor HG 286/2011.



