
TEMATICA CONCURSULU PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINIS TRATOR DE PATRIMONIU

Bibliografia gi tematica propusa:

TEMATICA:

- Atribuliile principale ale gestionarului.
- Condifii privind angajarea gestionarilor.
- Garan\iain numerar ( conf. Legii 22118.11.1969 ).
- Consultarea qi participarea lucritorilor la discutiile privind securitatea qi

sdndtatea in munc6.
- Instruirea lucrdtorilor privind securitatea gi sdndtatea in muncd.

- Obligafiile lucr[torilor privind securitatea qi sdnitatea in muncd.

- Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea qi ruportarea evenimentelor
privind securitatea gi s[nitatea in munci).
- Infractiuni privind securitatea gi slnitatea in muncd.

- Contravenfii privind securitatea qi sdn[tatea in muncd.
- Comitetul de securitate gi s[ndtate in muncd (conf. Codului Muncii). -

Rdspunderea p atrimonial[ c onf. C o dului Muncii.
- Jurisdicfia muncii conf. Codului Muncii.
- Rispunderea penali gi civild a gestionarului (cazuri 9i misuri).
- Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pdstrarea si eliberareabunurilor
materiale.
- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

- Prevederi legale privind controlul managerial intern
- Reglementari legale privind achiziliile publice

CunoEtinle avansate de operare Microsoft Office Excel qi Word (calcul tabelar,

intocmire grafice, editarea texte) Ei s[ aibd cunoqtinfe de utilizare e-mail.

BIBLIOGRAFIE:

LEGEA m.221I969, modificata si completata prin Legea 5411994 privind
angajareagestionarilor, constituirea de garanlii gi rispunderea in legdtur[ cu

gestionarea bunurilor agenfilor economici, autoritdlilor sau instituliilor publice, cu

modificirile si complet[rile ulterioare; ;

HG nr. 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;



M.F.P nr.286l12009 pentru aprobarea Normelor privind organLzarea gi efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;

LEGEA nr. tl2}Il Legea educafiei nalionale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

ORDIN nr.5079 I 2016 pentru aprobarea Regulamentului - cadru de organizare gi

func{ionare a unitdlilor de invif[mdnt preuniversitar;

LEGEA m.3I912006 Legea securitilii gi sin[t6{ii in munc6, cu modificdrile si

completdrile ulterioare ;

LEGEA m.30712006 privind apdrareaimpotriva incendiilor, cu modificdrile si

completdrile ulterioare ;

LEGEA nr.333 I 2003 REPUBLICATA privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor qi protecfia persoanelor, cu modific6rile si completdrile ulterioare-

secliunea VI .

Ordinul nr. 53012016 privind modificarea qi completarea Ordinului secretarului
general al Guvernului nr. 40012015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entit[filor publice

LEGE Nr. 98i2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice

NOTA:
Candidatii vor fi declarali admigi cu respectarea condiliilor HG 28612011.


